
ขั้นตอนการลายื่นลางาน/การเช็คยอดการลางานคงเหลือ/การตรวจสอบข้อมูลรายการลาที่มีอยู่ 

1. เข้าไปที่ iKKU เลือก ERP  

 
2. เลือกเมนู เวลาและการลางาน 

 

3. เลือกเพ่ิมรายการลา 
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2. เลือกเวลาและการลางาน
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1. เลือก ERP
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3. เลือกเพิ่มรายการลา



4. เลือกรายการลา 

 

5. เลือกวันที่ลา เลือกเหตุผล-ข้อมูลเพิ่มเติม ลาพักผ่อนในประเทศหรือต่างประเทศ และกดส่ง เพ่ืออนุมัติการลา 
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4. เลือกรายการลา

KKU650001
Typewriter
5. เลือกวันทีี่ลาและวันที่สิ้นสุดการลา
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5.1 กดเลือกลาพักผ่อนในประเทศ หรือต่างประเทศตามจริง
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5.2 ความเห็นพิมพ์ข้อมูลผู้ปฏิบัติงานแทนระหว่างลา
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5.3 แนบใบรับรองแพทย์เฉพาะกรณีท่านลาป่วยตั้งแต่ 3 วันขึ้นไป
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5.4 กดเลือกลาพักร้อนในประเทศ หรือต่างประเทศตามจริง จากนั้นกดส่งมุมบนขวามือ
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5.5 กดส่งเพื่ออนุมัติการลา



 

การเช็คยอดการลางานคงเหลือ 

1. เลือกยอดการขาดงานคงเหลือ  
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1. เลือกยอดการขาดงานคงเหลือ
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2. แสดงยอดการขาดงานคงเหลือ
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(ลากิจ)
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Typewriter
(ลาป่วยเกินสิทธิ์)
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Typewriter
(ลาพักผ่อน)
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Typewriter
(ลาป่วย)



 

การตรวจสอบข้อมูลรายการลาที่มีอยู่ 

1. เลือกรายการลาที่มีอยู่ 

 

2. เลือกช่วงเวลาตามภาพ 
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1. เลือกรายการที่มีอยู่


